Ky bai: UY
BAN NHAN
DAN TINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N, Siaviios

TINH KHANH HOA DPéc 1dp - Tw do - Hanh phiic g‘;%i@ﬁhi“hh"

sé: 300 QD-UBND Khdnh Hoa, ngay 3/ thangOlnam 2024 KHANH HOA
QUYET PINH

Ve viée phe duyet quy! trinh non bg glal quyet thi tuc hanh chinh
linh hop tic qubc té thugc thim quyén giai quyét ciia S& Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

~ Can cir Lugt T6 chitc chinh quyén dia phiong ngay | 9/6/2015; Ludt swea doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chike Chinh phu va Ludt Toé chue chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sica doi, b6 sung mét sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;,

Can cu Thong tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phit hwéng ddn nghiép vu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; T, hong tu s0
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu huéng ddn thi hanh
mot s6 quy dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu
vé viéc thuec hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Vén héa va Thé thao tai To trinh s6 230/TTr-
SVHTT ngay 22/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ni bd giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc hop tac qubc té thude tham quyén giai quyét ciia S& Vin
héa va Thé thao dugc cong bd tai Quyét dinh sé 48/QD-UBND ngay 05/01/2024
cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam doc S& Vin héa va
Thé thao; Thi trudng cac so, ban, nganh UBND céc huyén, thi xd, thanh phd;

UBND céc xa, phuong, thi trdn va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: 70 =€HU TICH

- Nhu Biéu 3 (VBDT); / O ag BN, (47
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP), ,/ i B\

- TT HDND tinh; o I, A C

- Ban Phap ché HDND tinh;
- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tdm Cdng béo;
-Luu: VT, TN, PL, HL. ¢

Nguyén Tén Tuin
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) 'TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC HQP TAC QUOC TE

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO

Jhanh kém theo Quyét dinh s6 300 /OD-UBND ngay 34 thangO nim 2024 cia Chu tich UBND tinh)

ﬁ/tuc cap glay Chlrng nhin thanh 14p va hoat ddng cia chi nhanh co s& vin héa nudce ngoai tai Viét Nam
- Ma s6 TTHC: 1.006412, c6 01 quy trinh.
- Thoi gian thyc hién quy trinh: 15 ngay lam viéc (Khong tinh thoi gian giai quyét bd sung hd so).

Co quan, Bhaeiei Tén budc Tr;aﬂch Noi dung cong viéc thuc AT Thoi | Ghi
: thue cn nhiém i cn Bieu mau/ket qua ; 5
don vi . thue hién & hién gian chua
hién : thue hién *
Tiép nhan Hb so (HS), kiém | - Gidy tiép nhan HS va hen tra két
tra tinh ddy du, hop 1& cua | qua (Mau s6 01 cia Phu luc kém §
HS: theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP F
- Truong hop HS chua diy | ngdy 23/11/2018 cua Van phong /;'/a-" il
di theo quy dinh: Chinh phu vé viéc Hudng dan thi -
" 2 | ha 5t 56 : 5 i di - Xl
+ Huéng din hoan thién, bd himh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh =\
Trung Trung tam sung va in phiéu yéu ciu bd s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201§
tam Phuc X " Phuc vu hodn thida HS cua Chinh phu vé thuc hién co che RN
o ) Tiép nhan <~ '+ | sung, hoan thién HS. 2 3 oy oG G 5 0,25
vu hanh | Buéde 1 ha hanh + Két thi tricih mdt cira, mot cira li€én thong trong )
chinh 0so chinh cong © . e Ay R X giai quyeét thu tuc hanh chinh). ngay
cong tinh tinh | - Truong hop HS khong hop | ppi&, hyéng dén hoan thién HS

I

+ Tu chéi tiép nhan, giéi
quyét H$ thi in phiéu tir choi
giai quyet HS.

+ Két thiic quy trinh

- Trudng hop HS diy du

(Mau sé 02 cua Phu luc kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
HS (M3u sb 03 ctia Phu luc kém
theo Théong tu sb 01/2018/TT-




theo quy dinh:

+ Tiép nhén, cip nhat théng |

tin va in gidy tiép nhan HS
va hen tra ket qua.

VPCP) (néu c6).

Sé Van
hoa va
Thé thao

+ Chuyén budc 2.
Lanh dao
" Phéan cong phong Phan cong cong chuc thuc Chuyén viéc trén phan mém mét cira "
B : i i :
rge 2 giai quyét | chuyén |hién hanh chinh cong 0,5 ngay
mon
A .
: Th?.m e Chuyén "
Buée 3 | ndi dung ¥, 2,5 ngay
A vién
ho so
- HS dat yéu cau: Dy thao Tor | By tha? o tfmh UBND tn:h N
Truomghop | ., . |[trinh UBND tinh va Dy thio | - DY thao Gidy Chimg nhan thanh
31 hd sor dat 1.13/en Gidy Chimg nhan thanh lap lap chi nhanh gtheo mau ta,u. Pl.'ll,l II_JS 2,5 ngay
yéu cAu vien il btk III ban hanh kém theo Nghi dinh so
-~ Chuvén buse 4 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12
Y nam 2023 ctia Chinh pht)
- Du thao Théng bao dé nghi
to chic, ca nhan bo sung HS
Trudng hop Chuva huéng dian cho t6 chirc, ca|Du thao Thong bao dé nghi bo sung
32. | hdsocan WEN Inhén hoan chinh HS. (nhung|HS. 01 ngay
bd sung VIR |khéng tra HS ma thuc hién

dimg tinh chd b sung HS).
- Chuyén budc 4.




Trudong hop - HS khéng du diéu kién giai
33 Ho so Chuyén | quyet: Dy thao Thong béo tir| Dy thao Théng bao tir choi giai| . .
= khéng dat vién chéi giai quyét, néu rd ly do. | quyét HS. £ay
yéu cau. - Chuyén budc 4.
X b e b, el ™ Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Xem xét, ay, chuyén , & , ) .
SR - - Y Ay, SN Dy thao Gidy Chimg nhan thanh
Keodught | phbeg |- 3B kil dbing g ey oa| P i nhink
" ét duyé phong |- Néu khong dong y: Néu rd . ) . uk nagl .
S hd so chuyén |ly do, xir ly hd so theo quy| .~ Dy théo Thong béo de nghj bo sung| 0,5 ngay
A - HS-
mon dinh. ;
- Du thao Thong bao tu choi giai
quyéet HS.
- Xem xét, ky duyét, chuyén - 1:6‘ trinh UBND tinh va Dy thao
Sé Van budc 6. Giay Chimng nhédn thanh 1ap chi
i - » 7 A Lanh d{lO z o A . - ~ | nhanh %
héava | Buéc5 | Ky duyét S& - Néu khéng dong y: Néu rd ' i ) 0,5 ngay
Thé thao Iy do, xir Iy hd so theo quy| - Thong bao dé nghi bd sung HS.
dinh. - Théng bdo tir chéi giai quyét HS.
- Van thu vao s6, déng déu
phat hanh: - To trinh UBND tinh va Dy théo
Sé Vin + Néu HS dong y giai quyét: Gidy Ching nhan thanh 1lap chi
héava | Bwéc 6 | Phat hanh | Vin thw | chuyén Budc 7; nhanh. 0,5 ngay
Thé thao - Théng bao dé nghi b sung HS.

+ Néu Théng béo tir chdi giai
quyét hoic Théng bao dé
nghi bo sung hd so: chuyén

- Théng bdo tir chéi giai quyét HS.




Bude 12.

UBND

Tiép nhéin

Van thuw,
B0 phan
tiép nhin
va tra két

Tiép nhan HS. Chuyén budc

To trinh UBND tinh va Du thao

tinh Bude 7 ha so o ciin | 8. Glz}y Chimg nhén thanh 1ap chi| 0,5 ngay
e ; nhanh.
Van phong
UBND
tinh
Budce 8 Thim tra cl;:ll:fl:'éi 08 ng3
hd so ?, gay
mon
Tham dinh, kiém soat HS:
- Truong hop dat yéu cau: Ra y
soat va hoan chinh Dy thao| - Du thao Gidy Chimg nhén thanh
Céng chirc | Gidy Chang nhan thanh 1ap| 18p chi nhanh.
UBND 8.1 duge giao | chi nhanh. Chuyén buéc 8.2 |- Du thao Vin ban tra 10i vé viéc | 6,5 ngay
: xuly |- Truong hop khéng dat yéu| giai quyét ho so.
tinh A ; . VD o e
cau: Du thao Van ban tra 101
vé viéc giai quyet HS.
Chuyén budc 8.2.
Toah e | oy Sa0g 3¢ Ky ohiy. || 1 ihas Gy Ching ol i
. Chuyén Budc 9. . o i
8.2 phong A T— 1ap chi nhénh. G
: chuyén . <eil<; xgn%, (;;lsg )t(l.leoeu 11;0 - Du thao Vian ban tra 11 vé viéc| i
mén P y Y| giai quyét hd so.

dinh.
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- Néu dong y: Ky nhay.

.
vt KMt}

Lanh dao Chuyén Bude 10 - Du thao Gidy Chimg nhén thanh
UBND |, . o| Xemxét | Vin phong - - i o 1ap chi nhanh. 0.5 1
tinh ho so UBND ]' (eiu c?n% A (;_rg )'Eh it Dy thao Vian ban tra 1oi vé viéc| gay
tinh y €0, x& 2 €0 AW giai quyét hé so.
dinh. S
i - New gong 3o Ky RS | ke Ohiing milign Shinh T o
. Lanh dao | Chuyén Budc 11. i
UBND | Buéc A 5 : R + ., —.. _|nhanh. "
. Ky duyét UBND |- Néu khong dong y: Néu 15 T W A & -
tinh 10 tinh 6 di s 1 S e o] Vian ban tra 101 vé viéc giai quyeét
C%;nh ’ 4 Y1 hé so.
Vian thu,
B§ phan ik " " 5 A ;
) Chuyén tiép nhan | Vao so, dong dau. Chuyén (’}1ay Chirng mihin thanh 1gp chi
UBND | Buée £ G ok , nhanh. .
X két qua | vatra ket | budc 12. P . | 0,5 ngay
tinh 11 lién thong qua VP - Van ban tra 101 vé viéc giai quyét
UBND ho so..
tinh
- Gidy Chtng nhan thanh 1ap chi
Trung Trung tim | nhanh.
o Ithl‘lc Buoc Tiép nhan Ph"fc b Tf)ng hgp vén ban, lfet . }u - Thong béo tir chéi giai quyét hd so. 0,25
vu hanh J; . Hanh cac co quan, don vi; chuyén R o on 3 .
it 12 ket qua chiuh edng | budc 13 - Thong bao dé nghi bo sung ho so. ngay
cong tinh tinh - Vin ban tra 10i vé viéc giai quyét
ho so.
Trung Buée Tra két Trung tam |- Va0 sb theo ddi tiép nhan. - Gidy Chimg nhén thanh lap chi
tAm Phuc | 13 qua Phuc vu | - Két thic quy trinh. nhénh.



vu hanh hanh
chinh chinh cong
cong tinh tinh

- Théng bao tir chbi giai quyét hd so.
- Thong bao d& nghi bd sung hd so.

- Vin ban tra 101 vé viéc giai quyét
ho so.

Thanh phan hé so luu:
1. Trudng hop ddng ¥ cip phép:
- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Hb so tb chirc cong dén;
- Hb so vin ban lién quan;
- Théng béo bd sung hd so (néu co);
- Ho so vin ban bd sung (néu co);
- Gi4y Chumg nhén thanh 14p chi nhéanh.
2. Trudmg hop khéng ddng ¥ cip phép:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Théng béo bd sung hd so (néu co);
- Thong béo tir chdi giai quyét ho so;
- Ho so vin ban bd sung (néu co).

Hb so dugc luu trit tai Phong Chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng van phong luu trix theo quy dinh hién hanh.




02. Thi tuc cap lai gidy Chirng nhan thanh lap va hoat dgng ciia chi nhanh co sé vin héa nwréc ngoai tai Viét Nam

7

- Mi s6 TTHC: 1.001082, c6 01 quy trinh. o ‘
- Thoi gian thue hién quy trinh: 07 ngay lam vi¢c (Khong tinh thoi gian giai quyet bo sung ho so).

Co quan, P Tén bwoéc Tr?,.Ch Noi dung cong viéc thuc R . Thoi | Ghi
. thue - nhiém - Bieu mau/ket qua : ;
don vi P4 thuc hién st hién gian chu
: hién thuwe hién
Tiép nhén Ho so (HS), kiém o ’
tra tinh diy du, hop 1é cua | - Gidy tiep nhdn HS va hen tra ket
HS: qua (Mau s6 01 cia Phy luc kém
- Trudng hop HS chua ddy | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
du theo quy dinh: ngay 23/11/2018 cia Vian phong
+ Hutng din hoan thién, b3 | iR Phi ve viee Hluong dan thi
sung va in phiéu yéu cau bo | TOGE 89.quy o) o ghi &i
ATrung Trung taim . K; 2 i ‘nh. cua Chinh phu vé thuc hién co ché
tam lfhuc ) Tiép nhan Phyc vy et‘ M g il B mét cira, mdt cira lién théng trong | 0,25
vihink | Bwiel | = o2 o hanh | - Truong hop HS khong hop | giai quyét thu tuc hanh chinh). gy
chinh chinh cong | 1é: K 2 x " -
. - . g - Phiéu hudéng dan hoan thién HS
cong tinh tinh

+ Tir chdi tiép nhan, giai
quyét HS thi in phi€u tir choi
giai quyét HS.

+ Két thuc quy trinh
- Truong hgp HS day du
theo quy dinh:

+ Tiép nhan, cép nhét théng
tin va in giay ti€ép nhan HS

(MAu s6 02 cia Phu luc kém theo
Théng tu sbé 01/2018/TT-VPCP)
(néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
HS (Mau s6 03 cua Phu luc kém
theo Théng tur sé 01/2018/TT-
VPCP) (néu co).

b W Py ~ R S
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va hen tra két qua.

Sé Van
hoa va
Thé thao

+ Chuyén budc 2.
Lanh dao
> Phan cong phong Phan coéng coéng chic thuc | Chuyén viéc trén phan mém mot cira 0,25
Bwaérc 2 g £ k- ol x y A i
giai quyet chuyén |hién hanh chinh céng ngay
mon
Tham dinh e
Buéc3 [ndi  dung| .Y 02 ngay
H vién
ho so
_ HS dat yéu ciu: Dy thao To | ~ D¥ théo To trinh UBND tinh -
Truomg hop | - o trinh UBND tinh va Dy tho 'ADL-"h'_‘h:E, Gla{hCh“f;g i hthanh
3.1 B ad .Auyen Gidy Chimg nhan thanh lap 1ap chi anh( €0 mau t@u. P.u 11,1(: 02 ngay
_—re vién ¥ il III ban hanh kém theo Nghi dinh so
y A 89/2023/ND-CP ngay 12 théng 12
SIS nam 2023 ctia Chinh phu)
- Du thao Théng bao dé nghi
td chirc, ca nhan bd sung HS
Truong hop Chuvé huéng din cho t6 chirc, ca|Du thao Théng bao dé nghi bo sung
3.2. S s oo | o nhan hoan chinh HS. (nhung|HS. 01 ngay
bd sung e khong tra HS ma thuc hién
ding tinh cho bd sung HS).
- Chuyén budc 4.
- Truong hop | cpyyen fztklg’l‘:fh‘;‘; ‘%‘Egnk'ﬂfﬁ Dy thio Thong béo tir chéi giai| o\ .
. Ho SO | vian quyct. Lh g quyét HS. ngay

khong dat

chéi giai quyét, néu ré ly do.




yéu cau.

- Chuyén budc 4.

- Xem x¢€t, ky nhay, chuyén

- Dy thao T& trinh UBND tinh
- Du thao Gidy Chimg nhan thanh

5 budc 5.
: _ | LAnh dao PROES o |1apchinhanh.
Buée 4 Xét duyét | phong - Néu khong dong y: Néu rd Dur thio Théne béo da b 0.5 nea
ho so chuyén ly do, xtt ly ho so theo quy I-{S w thao Thong bao d€ nghi bo sung| 9,5 ngay
mon dinh. ' )
- Du thao Thong bao tir choi giai
quyet HS.
- Xem xét, ky duyét, chuyén - To trinh UBND tinh va Dy thao
S& Vin budc 6. Giay Chung nhan thanh 1ap chi
’ o = = = Lanh dE_lO Z - Py " i ~ | nhanh -
h(}a va | Buéc5 | Ky duyét S - Néu khong dong y: Néu rd - ‘ , 0,5 ngay
The thao ly do, xir Iy ho so theo quy| - Thong bao dé nghi bo sung HS.
dinh. - Théng béo tir chdi giai quyét HS.
- Vin thu vao s, déng diu
phathach: | Ty tinh UBND tinh va Dy thio
S& Vin 7 Newl1S dong § g1di QuYSt | Gidy Chimg nhén thinh 1gp chi
héava | Buwée6 | Phathanh | Vinthw | o onPY¢% 0 |nhanh, e
Thé thao + Nrfu Thoéng bao tir Ch?] gidl | | Thang bao d& nghi bé sung HS. ngay
quyét hodc Thong bao dé Théne bao tir chéi eidi 4 HS
nghi bd sung hé so: chuyén B e ’
Budc 12.
Vin thu, % o ; 4 ;
g . X : To trinh UBND tinh va Du thao
BND . ép nhi 6 pha ép nhan HS. en budc | .« ; :
U’ Buée 7 Tle[: nhan ]'3‘9 ph;{n Tiép nhan HS. Chuyén budc Gily Chimg nbgn thinh Mp chi 0,2‘5
tinh ho so tiep nhan 8. ngay

va tra két

nhanh.
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qua cua
Vian phong
UBND
tinh
Buge g | ThAm tra :;ll:lonéi 1,5 ngs
hd so - = SR
mon
Thém dinh, kiém soét HS:
- Trudng hop dat yéu cau: Ra ’ L ) i ‘
sodt va hoan chinh Dy thao| - Dy thao Gidy Ching nhén thanh
Céng chirc | Gidy Ching nhan thanh lap| 1ap chi nhanh.
UBND 8.1 dugc giao | chi nhanh. Chuyén buéc 8.2 |- Du thao Van ban tra 161 vé viéc | 01 ngay
- xu ly - Trudng hop khéng dat yéu| giai quyet ho so.
tinh A ; G dla o g
cau: Du thao Van ban tra 161
vé viéc giai quyét HS.
Chuyén budc 8.2.
Lanh  dao | o ou dong y: Ky nhdy. | p a6 Gidy Chimg nhén thanh
. " | Chuyén Budc 9. : E e
phong z ) .« . . _|lap chinhanh. .
8.2 3 - Néu khéng dong y: Néu rd s xrse 1a es 1ae & _ea | 0,5 ngay
chuyén , = 5 - Du thdao Van ban tra 1oi vé viéc
s ly do, xir ly HS theo quy ik gyt b 5o
dinh. ’
Lanh dao | .y dong ¥ KV mh&- 1y thao Gidy Chimg nhan thanh
. 8 =" | Chuyén Budce 10. b o
UBND | o . Xem xét | Viin phong S T s B 0 3 lap chi nhanh. P—
tinh hd so UBND | cuXnong dong y: NEUTO| a6 Van ban tra 1oi vé viec| o0y
p ly do, xit ly HS theo quy| ... P
tinh giai quyét ho so.

dinh.




1§ |

- Néu déng y: Ky duyét.

- Gidy Ching nhan thanh lap chi

i Chuyén Budc 11.
UBND | Buée | ., . , | -2nhdao |RAUYERBUOE - Inhanh, :
: Ky duyeét UBND - Néu khong dong y: Néu 1o e i ke AR o i - 2BRE z, | 0,5 ngay
tinh 10 = ; & 1 - Van ban tra 101 vé viéc giai quyét
tinh ly do, xit ly HS theo quy |, x
A hé so.
dinh.
Vin thu,
B§ phan _ ) b ek x x 5 5 y
, Chuyén tiép nhan | Vao S6, d(’)ng dau. Chuyén glay Chung nhan s lap -
UBND | Buéc B S ot . nhanh. 0,25
tinh 1 két qua va tra ket | budc 12. s s .5 e ) o . e
lién thong qui VP ;l}\ an ban tra 101 ve viec gialr quyet gay
UBND .
tinh
- Gidy Chimg nhan thanh 1ap chi
Trung Trung tam nhénh.
tim Phyc | g, oc | Tiép nhan | Th¥cV¥ | Tong hop vén ban, két qua tr| pys,0 4ao tir chéi giai quyéthdso. | 0,25
vu hanh 12 K&t uz;l Hanh cac co quan, don vi; chuyén Théne bio d2 nehi bé ha Mo
chinh 1 chinh cong | bude 13 = IR TRBYAE Nt Sne AR s gay
cong tinh tinh - Van ban tra 16i vé viéc giai quyet
ho so.
- Gidy Chimg nhan thanh lap chi
Trung Trung tam nhénh.
t:;nhl;l::i']c Buoc Tra két Pll]]gfl;:'-’ - Vo sb theo dbi tiép nhan. - Théng béo tir chdi giai quyét hd so.
chinh 13 qua elifih eboy | ~ Két thuc quy trinh. - Thong bao de nghi‘b(‘) sung ho so. ’
cong tinh tinh - Van ban tra 101 veé viéc giai quyet

ho so.

HO so dugc lwu tri tai Phong Chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng vén phong luu trix theo quy dinh hién hanh.

f O AL T
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Thanh phén hé so luu:

1. Trudng hop ddng y cap phép:

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- H6 so tb chirc cong dan;

- Hb so van ban lién quan;

- Théng béo bd sung ho so (néu cé);

- H6 so vin ban bd sung (néu cd);

- Gidy Chitmg nhéan thanh 1ap chi nhénh.
2. Trudng hop khong ddng y cép phép:

- Phiéu tiép nhan hé so va hen tra két qua;
- Théng béo bd sung ho so (néu cé);

- Théng béo tir chbi giai quyét hd so;

- Hd so vin ban bd sung (néu co).




03. Thii tuc gia han gidy Chirng nhén thanh lip va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin hoéa nwée ngoai tai Viét Nam

13

- Mi s6 TTHC: 1.001091, ¢6 01 quy trinh. o ‘
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 05 ngay lam viéc (Khong tinh thoi gian giai quyét bo sung ho so).

Bwoe

Trach

Co qua.n, thye Tén blf?c nhigm Noi dung cc?:lg viéc thue Bidu mau/két qué T.hm Gh’l
don vi o thwe hién il hién gian chu
hién : . thuwe hién
Tiép nhén Ho so (HS), kiém o ’
tra tinh ddy du, hop 1é cua |- Gidy tiép nhan HS va hen tra két
HS: qua (Mau s6 01 ctia Phu luc kém
- Trudng hop HS chua day | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
du theo quy dinh: ngay 23/11/2018 cta Van phong
o x o+ .« ... .2|Chinh pha vé& viéc Huéng dan thi
+ H dan h thién, b < e . . =
sungu:g%n ;I;li éﬁa;éu fa’?u bg hanh mét s0 quy dinh cua Nghi dinh
am | sung, hoan thién HS sO 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
Trung Trung tim . K; PR ‘nh' ciia Chinh phu vé& thuc hién co ché
i P hye ) Tiép nhén P]"‘-'c vu et‘ - " mot ctra, mot cira lién théng trong | 0,25
vehanh | Bugel |~ a4 hanh | - Truong hop HS khéng hop | giai quyét thu tuc hanh chinh). nesly
chinh chinh cong | 1é: il . x 5 "
P " ; - Phiéu hudéng dan hoan thién HS
cong tinh tinh

+ Tir chdi tiép nhan, giai
quyéet HS thi in phiéu tir choi
giai quyét HS.

+ Két thuc quy trinh
- Truong hop HS diy du
theo quy dinh:

+ Tiép nhén, cap nhét thong
tin va in giay tiép nhan HS

(Mau sé 02 cua Phu luc kém theo
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP)
(n€u co).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét |

HS (Mau sé 03 cua Phy luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP) (néu co).
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va hen tra két qua.

Sé Van
hoa va
Thé thao

+ Chuyén budc 2.
Lanh dao
. Phan cong phong Phan cong cong chic thuc | Chuyén viéc trén phan mém mot cra | 0,25
Bwoc 2 — K A ‘A \ p A s
gidi quyet chuyén |hién hanh chinh cong ngay
mon
Thim dinh r———
Buéc3 |ndi  dung| o, 01 ngay
A vién
ho so
- HS dat yéu chu: Dy thio Tor | ~ D¥ théo To trinh UBND tinh
Truong hop | - trinh UBND tinh va Dy thao | - P¥ thao Gidy Chimg nhan thanh
31 |hd so dat| 0" | Gidy Chimg nhan thanh lap | 1P chi nhanh (theo mau tai Phu luc| ) 1,05,
yéu by vien ol oy, IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
Bt 89/2023/ND-CP ngay 12 thang 12
Y nim 2023 ctia Chinh phit)
- Du thao Théng béo dé nghi
to chic, ca nhan boé sung HS ‘ ’
Trudmg hop Chuvé huéng dan cho t6 chirc, ca|Du thao Théng bao dé nghi bo sung
32 hd so can| —ven nhan hoan chinh HS. (nhung|HS. 01 ngay
bdsung | o0 khéng tra HS ma thuc hién
dirng tinh chd b6 sung HS).
- Chuyén budc 4.
| AP | chuen [ e 8 80 7y e g b o g
o N 9| vien 4 taby & quyét HS. e

khong dat

chdi giai quyét, néu r6 1y do.
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yéu cau.

- Chuyén budc 4.

- Xem xét, ky nhdy, chuyén

- Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Dy thao Gidy Ching nhin thanh

3 budc 5.
NN g Néu khéng dbng y: Neu ro| 4P chi ohénh 0,25
: ét duyét | phong - Néu khoéng dong y: Néu rd g . e 5
B 3 = .
e hd so chuyén ly do, xtr ly hd so theo quy Dy thao Thong bao d€ nghi bo sung ngay
= . HS.
mon dinh. )
- Du thao Thong bao tir choi giai
quyét HS.
- Xem xét, ky duyét, chuyén|- To trinh UBND tinh va Dy thao
S6é Vin budc 6. Giay Ching nhan thanh lap chi
h r 3 r - A Lﬁllh dao z & A o i l nhénh 0,25
v i Buée S | Ky duyét S& - Néu khong dong y: Néu rd : . i -y
Thé thao Iy do, xir Iy hd so theo quy| - Thong bdo d& nghi bd sung HS. i
dinh. - Théng béo tir chdi giai quyét HS.
- Van thu vao sb, déng dau
phithanh: | T4 trinh UBND tinh va Dy thio
S& Viin *hNe‘: HS ‘f‘m;g y gidi Quyet: | Gidy Chimg nhin thanh lap chi
héava | Bwéc6 | Phathanh | Vanthe |TWYRBUOCT - nhanh, i
Thé thao *+ Neéu Thong bao tir chdi giai | | Thane bao dé nghi b sung HS. ad
gyt hode Thing B0 89 g tite i shill otl quybo S
nghi bd sung ho so: chuyén & B '
Budce 12.
Van thw, S L : ] :
sk 2 To trinh UBND tinh va Du thao
UBND ' iép nhj 6 pha ép nhan HS. én bude | .z algarer
- Buée 7 Tle[:; nhan ]iq phe_in Tiep nhan HS. Chuyén budc Gify Chimg nhén thinh 13p chi 0,2‘5
tinh ho so tiep nhian | 8. ngay

va tra két

nhanh.

- N - I

il
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qua cuia
Vin phong
UBND
tinh
Budce 8 Thé;m e cl;l:l(;lgl 1,5 ngay
ho so = ’
mon
Tham dinh, kiém soat HS:
- Trudng hop dat yéu cau: Ra )
soat va hoan chinh Dy thao| - Du thao Gidy Ching nhén thanh
Céng chirc | Gidy Chung nhéan thanh lap| 18p chi nhanh.
—— dugc  giao | chinhanh. Chuyén buéc 8.2 |- Dy thdo Van ban tra 1oi vé viée | 01 ngay
tinh xir ly - Trudng hop khéng dat yéu giai quyet ho so.
cau: Du thao Van ban tra loi
vé viéc giai quyét HS.
Chuyén budc 8.2.
Lanh dao| o oo dong y: Ky nh&y.| p a6 Gify Chimg nhin thinh
. *~ | Chuyén Budc 9. N
82 phong Nk khitne d3no ¢ Nou 18 1ap chi nhanh. \ 0.5 ngly
chuyén neu khong €ONg y: NEU IO |1y thao Van ban tra 101 vé viée |
il ly do, xtr ly HS theo quy gidi quyét hd so
dinh. '
Lénh dao Chf;g'n gfr’;% & il - Dy thio Gifly Chimg nhin thanh
UBND Bk & XelP xét | Van phong | R - 1ap chi nhanh. ‘ 0,25
tinh hd so WD | e - Dy thao Van ban tra 1oi vé viéc | ngly
tinh 2 B8 O =0 giai quyét ho so.

dinh.
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- Néu déng y: Ky duyét.

- Gidy Chimg nhan thanh l4p chi

i Lanh Chuyén Budc 11.
UBND | Buge | ., . . | 1Ambdgo |RAUYERBUCC 1L | hanh. 0,25
. Ky duyét UBND | - Néu khéng dong y: Néu 15 s B, o K eE wEw z >
tinh 10 : : g - Vin ban tra 1oi vé viéc giai quyét | ngay
tinh ly do, xi ly HS theo quy |, :
4 ho so.
dinh.
Van thu,
Bj phin Giky Ching nhén thanh lip chi
z ik A Va "\’ dé d"\ . Ch - ’1ay ung an ap cni
LEND | Buge | COMFSE | ESpumhgm | VO 57, G005 GO TR dideh, 0,25
iy 11 két qua va tra ket | buoc 12. ik Bikes 28, Tl s i bl ik
lién théng qua VP L‘A an ban tra 101 ve viec gial quye gay
UBND 0 so..
tinh : ;‘4 T
- Gidy Chumg nhan thanh 1ap chi D A
Trung Trung tim okl iR
tim Phue | . oo | Tibpnhan | FRYCY® | TOong hop vén ban, két qua tr| pps,0 bao tir chéi gidi quybthdso. | 025 W75/
vu hanh 12 K&t ué’.n Hanh cac co quan, don vi; chuyén Théng béo da  bé ha s *é?,s“/
chitah q chinh cong | budc 13 =i e R qgh) Soemeg o | PO LY
cong tinh tinh - Vén ban tra 10i vé viéc giai quyet e
ho so.
- Gidy Chimg nhén thanh lip chi
Trung Trung tam nhénh.
t::lhl;l:'lllc Buéc Tra két Pl;';'c ;u - Vo sb theo dbi tiép nhan. - Théng bdo tir chdi giai quyét hd so.
! - an £ .1 3 a - s 1.2 A
Aiduh 13 qua lifih g |~ Két thic quy trinh. - Théng bao dé nghg‘bo sung ho so. '
cong tinh inh - Vian ban tra 1oi vé viéc giai quyét

ho so.

Ho so dugc luu trir tai Phong Chuyén mén. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng vin phong luu trir theo quy dinh hién hanh.
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Thanh phan hé so luu:

1. Trudng hop dong y cap phép:

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;
- H6 so t6 chie cong dén;

- H6 so van ban lién quan;

- Thong bao bb sung hé so (néu cb);

- Hb so van ban bd sung (néu co);

- Gidy Chumg nhan thanh 1ap chi nhanh.
2. Trudong hop khéng dong y cip phép:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Théng béo bd sung hd so (néu co);

- Théng béo tir chéi giai quyét hd so;

- Ho so vin ban bd sung (néu co).
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