
so: 36D /QE-uBND KhdnhHda,ngdy!,1 thdngolndm2L24

va viec pha duyQt quy -gHIfiIt'JtHruy5t ttrt tgc hinh chinh
linh hgrp tric qu6c t5 tnu6c thAm quyin giii quy6t cta S& Vin h6a vir Th6 thao

UYBAII NHAN DAN
rixn rHAmruoa

Noi nhQn:
- Nhu DiAu 3 0BDT);
- Cuc Ki6m so6tTTHC (VPCP);
- TT TDND tiNh;
- Ban Phiip ch6 HDND tinh;
- Trung tim PVHCC tinh;
- Trung t6m C6ng b6o;
- Luu: VT, TN, DL, HI-. i i

CQNG HOA XA Ugr CHU NGHIA VrET NAM
DQc l$p - Tr; do - H4nh phric

Cdn cti Luqt Td chtic chinh qtryin dia phnong ngdy t 9/6/20 I 5 ; Lud. t s*a d6i,
b6 sung m7t sii ttiiu cia tudt fii chtc Chinh ph{t vd Luqt Td chric chinh quyin dla
phuong ngdy 2 2/ I I /2 0 I 9 ;

. Cdn cilr Nghi dinh s6 $/2T|)(ND-CP ngdy 08/6/2010 cila Chinh phi vi
ki€m sodt thi tyc hdnh chinh; NShi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cila
Chinh pki silra diit, bii sung mlt sii diiu cila cdc nghi dinh hAn quan ddn kidm sodt
thi tuc hdnh chlnh;

Cdn c* Th6ng tu tii oztzotznf-.VPCP ngdy 3t/10/2017 ct)a Vdn phdng.
Chinh ph,i hudng ddn nghi€p vu vi Aem sodt thi tuc hdnh chinh; Th6ng tu sii
01/201,8/TT-VPCP ngdy 2i/11/2018 cia Vdn phdng Chinh pki hudng ddn thi hdnh
met s6 quy dlnh c{ta Nglti dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phil
v€ viQc th1.rc hiQn co ch€ mQt c*a, mgt ctha HAn th6ng trong gtdi quyAt thil tuc hdnh

chinh;

Theo di nghi cia Gidm diic Sd Ydn h6a vd Thi thao tqi Td trinh t6 Zi1lft -

SWTTngdy 22/01/2024.

QUYtTD[NH:

Didu 1. Ph6 duy6t kdm theo Quyi5t dlnh niy quy hinh nQi bQ gi6i quyi5t tht
tgc hanh chinh linh Wc hQp t6c qu6c t6 thuQc thAm quy6n gidi quy6t crla 56 Vin
h6a vA Th6 thao dugc c6ng bi5 tai Quyi5t dinh s6 48/QD-UBND rgity 05/0112024

cria Cht tich UBND tinh.

Di6u 2. Quyiit clinh ndy c6 hiQu l1rc thi hanh k6 tir ngny kj.
Di6u 3. Ch6nh Ven phdng Uy ban nhAn dan tinh, Girlm tliic S0 Vdn h6a vi

Th6 thao; Tht trusng c6c s&, b*, ,ga"h; UBND c6c huyQn, thi x6, thdnh phi5;

LIBND circ xd, phu&ng, thi tr6n vi c6c t6 chric, c6 nhAn c6 li6n quan chiu tr6ch

nhiQm thi hdnh Quy6t dinh ndy./.

CHU TICII UY TAN NHAN NAI TiXN KHAI\IH HOA

.r'o€E.lJ-TICH

Nguy6n T6n TuAn
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Thiri
gian

Ghi
chri

BiSu mfru/k5t qu6Co quan,
tlan vi

Bu6tc
thu-c
hiQn

TGn burl.c
thgc hiQn

Trich
nhiQm

thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc thgc
hiQn

Trung
tim Phgc
vg hinh

chinh
c6ng tinh

Budc I nha
s(,
nTiSp

hd

Trung tim
Phgc vg

hirnh
chinh c6ng

tinh

Tiiip nh$n Hd so (HS), ki6m
tra tinh tliy <tri, hqp 16 cria
HS:

- Trudng hqp HS chua <Iiy
dri theo quy tlinh:
+ Hudng adn noan thi€n, b6

,.t ^ :
sung vd in phi€u y6u c6u b6
sung, hoin thi€n HS.
+ K6t thric quy trinh.
- Truong hqp HS kh6ng hqp
lQ:

, A. ..t+ lu cnol tlep nn?n, glal
quyi5t us thi in phiiiu tt ch5i
giii quyist HS.
+ K6t thtc quy trinh
- Trudng hqp HS ttay dri

- ci6y ti5p nhan HS vd hgn tri kiit
qui (Mdu s5 0l cria Phq lgc kdm
theo Th6ng tu sri 0l/20t8/TI-vPCP
ngiry 23/lll2018 cta Vnn phdng
Chinh pht vA viQc Hu6ng dan thi
hanh mQt sii quy rtlnh cta Nghi dinh
15 oyzotaaiD-cP ngdy 23/4/2018
cria Chinh phri v6 thgc hiQn co ch6
mQt cria, mQt cria li6n th6ng trong
giii quy6t thri tgc hanh chinh).

- Phiiiu hu6ng din hoan thiQn HS
(M6u s6 02 cria Phu luc kdm theo
Th6ng tu si5 OVZOttrrr-vPCP)
.t
(neu coJ.

- Phi6u tt cht5i tiilp nhfn giAi quy6t
HS (M6u s5 03 cria Phu lpc kdm
theo Th6ng tu si5 0l/2018/TT-

0,25
ngiry
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theo quy tllnh:
+ Tii5p nhan, cQp nhft th6ng
tin vir in gidy tiiSp nhAn HS
vi hgn tri ktit qua.

+ Chuy6n bulc2.

VPCP) (n€u c6).

S&VIn
h6a vi

Th6 thao

Burlc 2
Phin c6ng

T-glar quyet

Linh tl4o
phdng
chuy6n

m6n

PhAn c6ng c6ng chric thgc
hi-6n

Chuyiin viQc tr€n phdn m€m mQt cria
hinh chinh c6ng

0,5 ngiry

Bufc 3
ThAm tlinh

nQi dung
hd so

ChuyOn
vten

2,5 nghy

3.1

Trudng hqp
h6 so d4t

^).yeu cau

Chuy6n
vi6n

- HS d4t y€u ciu: Dg thno Td
trinh UBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chtmg nhin thdnh tfp
chi nh6nh.

- ChuyiSn bu6c 4

- Dg th6o Td trinh UBND tinh
- DU thio GiSy Chtmg nhan thdnh
l4p chi nh6nh (theo mdu t4i Phq lpc
III ban hanh kdm theo Nghi tlinh si5

89/20234{D-CP ngdy 12 thing 12

ndm2023 cta Chinh phri)

2,5 ngiry

3.2.
Trudng hqp,;. :.ho sd can

b6 sung

Chuy6n
vi6n

- Dp th6o Th6ng brio dA nghi
t6 chirc, c6 nh6n bd sung HS
huong d6n cho td chirc, crl
nhdn hoan chinh HS. (nhung
kh6ng tri HS md thgc hiQn

dtme tinh chd b6 sung HS).

- Chuytin bu6c 4.

D1r th6o Th6ng brio <10 ngh! b6 sung
HS. 01 ngiry



.t

3.3.

Truong hqp
H5 so

kh6ng d4t
^lyeu cau.

Chuy6n
vi€n

- HS kh6ng <tri di6u kiQn gini
quy6t: Dg th6o Th6ng brio tu
ctrOi giai quy6t, neu 16 lf do.

- Chuy6n budc 4.

Dg thdo Th6ng b6o tu cnai giai
quyiSt us. 01 ngdy

Bufc 4 X6t duyQt
hd so

Linh tlgo
phdng
chuy6n

m6n

- Xem x6t, kf nh6y, chuyifn
budc 5.

- Ntiu khdng d6ng f: N6u 16

l1i do, xri lj h6 so theo quy
dinh.

- Dq th6o Td trinh UBND tinh

- Dg th6o Gi6y Chrmg nhen thanh
lqp chi nhanh.

- D1r thio Th6ng b6o ttA ngh! b6 sung
HS.

- D1r thio Th6ng b6o tu ctr6i gial
quyiSt US.

0,5 ngiy

SO Vin
h6a vi

Th6 thao
BuOc 5 Kf duyQt

Linh tl4o
so

- Xem x6t, ky duyQt, chuy€n
bu6c 6.

- Ni5u khdng <l6ng j: NOu 16

Iy do, xri lj h6 so theo quy
dinh.

- Td trinh UBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chung nhan thenh l{p chi
nh6nh.

- Th6ng b6o <l€ nghi b6 sung HS.

- Th6ng b6o tir ch6i giAi quyi5t nS.

0,5 ngiy

S&Vin
h6a vir

Th6 thao
Buric 6 Vin thu

- Vdn thu vio s6, d6ng d6u
ph6t hinh:
+ NCu HS d6ng j gi6i quy6t:
chuy6n Bu6c 7;

+ N6u Th6ng beo tt chi5i giai
quy6t ho{c Th6ng brio dO

nehi b6 sung h6 so: chuy6n

- To trinh LiBND tinh vd Dp th6o
Gi6y Chtmg nhan thanh l{p chi
nh6nh.

- Th6ng b6o iI€ nghi bi5 sung HS.

- Th6ng b6o tu chtSi gini quyiit HS.

0,5 nghy
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a

l
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Bu6c 12.

UBND
tinh Budc 7

Ti6p nhin
hd str

Vin thu,
BQ ph$n
ti6p nh$n
vir tri k6t
qui cta

VIn phdng
t]BI\D
tinh

Tii5p nhan HS. Chuy6n budc
8.

Td trinh UBND tinh vd Dp thdo
Gi6y Chimg nhAn thanh l6p chi
nh6nh.

0,5 ngiy

T'BND
tinh

Bufc 8 Thim tra
hd so

Phdng
chuy6n

m6n
08 ngiy

8.1

C6ng chric
dugc giao

xri lf

mAm einn, ki€m so6t HS:

- Trudng hqp d4t y€u ciu: Rir
so6t vA hoan chinh Dg th6o
Gi6y Chung nhan thdnh l{p
chi nh6nh. Chuy6n bu6c 8.2

- Trudmg hqp kh6ng tlqt y6u
cAu: Dy th6o Vdn bin tri ldi

;. .^ i_vC vigc gini quy6t HS.
Chuyr3n budc 8.2.

- Dg thio Gi6y Chrmg nhan thenh
l$p chi nhanh.

- DU thio Ven ban tri ldi vA viQc
I, . :glal quyet no so.

6,5 ngdy

Ldnh dpo
phdng
chuyCn

m6n

- NiSu ddng f: Kj nh6y.
Chuyiln Bu6c 9.

- Nl5u kh6ng <t6ng j: N€u 16

lf do, xri lf HS theo quy
dinh.

- Dg thio Gi6y Chrmg nhan thantr
lfp chi nh6nh.

- Dg th6o Vdn ban tr6 loi vA vi6c
,(. , :glal quyet no so.

1,5 ngiy8.2
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UBND
tinh Bur?c 9

Xem x6t
hd so

Liinh tlSo
Vin phdng

UBI\tD
tinh

- N6y tl6ng f: Ky nh6y.
Chuy6nBu&c 10.

- N6u kh6ng d6ng f: N6u 16

l;f do, xit lj HS theo quy
dinh.

- Ds thio Gi6y Chtmg nhAn thanh
lQp chi nh6nh.

- Dg th6o Ven ban tri loi vA viQc
,4. . :glal quyet no so.

0,5 ngiy

UBND
tinh

Brnirc
10

Kf duyQt
Linh ilgo

t]BI\D
tinh

- Niiu d6ng j: Ky duyQt.
Chuyrin Buoc 11.

- N6u khdng d6ng j: N6u 16

lj do, xri lf HS theo quy
dinh.

- Gi6y Chrmg nhan thenh Qp chi
nh6nh.

- VAn ban tri loi vA viQc gi6i quytit
hd so.

0,5 ngiry

T]BND
tinh

Buri,c
11

Chuy6n
k5t qui

li6n th6ng

Vin thu,
BQ ph$n
ti6p nh$n
vi tri k6t
qui YP
T]BI\D
tinh

Vio s6, d6ng d6u. Chuy6n
bu6c 12.

- Gi6y Chtmg nhdn thanh lfp chi
nhtuh.

- Ven ban trA loi vA viQc gidi quytit
.:no so..

0,5 ngiy

Trung
tim Phgc
vg hhnh

chinh
c6ng tinh

Bufc
t2

Ti6p nhin
k5t qui

Trung tim
Phgc vg
Hinh

chinh c6ng
tinh

T6ng hqp vin b6.n, k€t qui tir
c6c co quan, don vi; chuy6n
budc 13

- GiAy Chrmg nhan thdnh l{p chi
nh6nh.

- Thdng b6o ttr chi5i gi6i quyiit hd so.

- Th6ng b6o dd nghi b6 sung hd so.

- Ven ban tri loi vA viQc gi6i quy6t
h6 so.

0,25
ngiy

Trung
t0m Phgc

Buritc
13

Tri k6t
qua

Trung tim
Phgc vg

- Vio s6 theo d6i ti6p nh{n.

- f6t ttrtc quy trinh.
- Gi6y Chrmg nhAn thenh lfp chi
nh6nh.

v
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vB harnh

chinh
c6ng tinh

hirnh
chinh c6ng

tinh

- Th6ng b6o tu chdi gi6i quyiSt h6 so.

- Th6ng b6o dd nghi b6 sung h6 so.

- Vin bin tri toi vA viQc gidi quy6t
no so.

Hd so dugc lw trE tei Phdng Chuy6n m6n. Sau khi hlit han, chuy6n hd so xu5ng v6n phdng luu tr& theo quy dinh hi€n hnnh.

Thanh phan hd so luu:

1. Truong hqp d6ng f c6p ph6p:

- Phil5u titip nhQn hd so vir hgn tri k6t qui;
- Hd so t6 chric c6ng ddn;

- HO so vin brin li€n quan;

- Th6ng b6o b6 sung h6 so @i5u c6);

- H6 so vdn ban b6 sung (ni5u c6);

- Gi6y Chtmg nhAn thnnh lfp chi nhrffi.
2. Trudng hqp kh6ng d6ng f c6p ph6p:

- PhiiSu titip nhfn h6 so vi hgn tri k6t qu6;

- Th6ng b6o b6 sung h6 so (ni5u c6);

- Th6ng b6o tu ch5i gi6i quyiSt h6 so;

- H6 so v6n ban b6 sung (ni5u c6).
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02. Thi tgc c6p hi gi6y Chrfrng nh$n thinh l$p vi ho4t tlQng cfra chi nhinh ccr s& vIn h6a nufc ngoii t4i ViQt Nam
- Mi sd TTHC: 1.001082, c6 0l quy trinh.
- Thdi gian thUc hiQn quy trinh: 07 ngdy ldm viQc (Kh6ng tinh thdi gian gi6i quyi5t UO sung h0 so).

Co quan,
tlon vi

Bu6c
thgc
hiQn

TGn budc
thqc hiQn

Trich
nhiQm

thqc hiQn

NQi dung c6ng viQc thgc
hiQn

Bi6u miu/k6t qui Thli
gian

Ghi
chri

Trung
tim PhUc
vg hirnh

chinh
c6ng tinh

Buri,c I t rep nn?n
hd so

Trung tim
Phgc vU

hirnh
chinh c6ng

tinh

Ti6p nhfln Hd so (HS), ki6m
tra tinh ttiy ttri, hgrp lQ cria
HS:

- Trudng hqrp HS chua <tAy

thi theo quy dinh:
+ Hudng ddn hoan thiQn, b6

..t ^ :
sung vd in phi€u y€u cdu b6
sung, hodn thiQn HS.

+ K6t thric quy trinh.
- Trutmg hqrp HS kh6ng hqp
lc:

, t. ..^+ lu cnol tlep nnan, gral
quy6t US thi in phiilu tir chtii
giAi quyiit HS.
+ Ki5t thtc quy trinh
- Trutmg hgrp HS <tiy tti
theo quy dinh:
+ Tii5p nh6n, c4p nhft th6ng
tin vd in gi6y ti6p nhAn HS

- ci6y titip nhan HS vi hgn tri ktit
qu6 (Mdu s5 0l qia Phs lsc kdm
theo Th6ng tu sri otrzota/TT-VPCP
ngiry 23llll2018 cria Vnn phdng
Chinh phri vd viQc Huong dan thi
hanh mQt s5 quy dlnh ctia Nghi <Iinh

sii ovzotsaID-cP ngdy 2314/2018
cria Chinh phri v6 thpc hiQn co chti
mQt cria, m6t cria li6n th6ng trong
gi6i quyi5t thri tsc hirnh chinh).

- Phiiiu huong d5n hodn thiQn HS
(MAu si5 02 cta Phs lpc kdm theo
Th6ng tu s6 OtrzotsrrT-vPcP)
,I
(neu co).

- Phi6u tt cht5i tii5p nhfn gi6i quy6t
HS (Miu s6 03 cria Phs lsc kdm
theo Th6ng tu .i5 Oll2O18/T'l-
VPCP) (ni5u c6).

0,25
ngiy
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vir hen tr6 k6t qu6.

+ Chuyiin budc 2.

S& Vin
h6a vir

Th6 thao

Bu6c 2
Phin c6ng
giii quy6t

Linh tlgo
phdng
chuy6n

m6n

Phdn c6ng c6ng chric thuc
hi€n

0,25
ngiy

Bufc 3
Thim tlinh
nQi dung
hd so

ChuyOn
vl€n 02 ngiy

Trudmg hqp
hO so dat

^lyeu cau

Chuy0n
vi€n

- HS <l4t y6u ciu: Dy thio Td
trinh LIBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chrmg nhan thnnh lflp
chi nhrffi.
- Chuyi3n bu6c 4

- Ds th6o Th6ng brio dA nghi
t6 chirc, c6 nhdn b6 sung HS
huong d6n cho t6 chric, c6
nhdn hoan chinh HS. (nhmg
kh6ng tri HS md thsc hiQn

dtmg tinh chd b6 sung HS).

- Chuy6n budc 4.

- Dg th6o Td trinh UBND tinh
- Dg th6o GiSy Chtmg nhAn thdnh
t$p chi nh6nh (theo m6u t4i PhU lqc
III ban hanh kdm theo Nghi ttinh s6

89/20234ID-CP ngdy 12 thing 12

ndm2023 cria Chinh phri)

02 ngdy

3.2.
Trudng hqp
ho so can
b6 sung

ChuyCn
vi€n

J.J.
Truong hgp
H6 so
kh6ng dat

Chuy6n
vi6n

Dg th6o Th6ng brio tt ch6i gi6i
quyiit HS.

01 ngdy

Chuy,Sn viQc tr€n ph6n m6m m6t cta
hanh chinh c6ng

3.1

Ds thAo Th6ng b6o dA nghi b6 sung
HS. 0l ngdy

- HS kh6ng dir ili€u kiQn giai
quyiit: Dg thAo Th6ng b6o tu
ctriii giai quy6t, rr6u 16 lf do.
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veu cau- - Chuy6n bu6c 4.

Bufc 4
X6t duyQt
hd so

- Xem xdt, lgi nh6y, chuy6n
budc 5.

- N6u kh6ng tl6ng j: N€u rd
lj do, xt lf hd so theo quy
dinh.

- Du th6o Td trinh UBND tinh
- Dr,r th6o Gi6y Chrmg nhan thenh
lap chi nhanh.

- Dg thio Th6ng b6o tI€ nglri b6 sung
HS.

- D1r thiro Th6ng b6o tt ch6i giai
quy5t us.

0,5 ngiy

Sd Vin
h6a vir

Th6 thao
Burfc 5

- Xem x6t, kf duygt, chuy6n
bu6c 6.

- NEu kh6ng <l6ng j: NOu 16

l1f do, xri ly h6 so theo quy
dinh.

- Td trinh IIBND tinh vd Du th6o
Gi6y Chimg nhan thenh l{p chi
nh6nh.

- Th6ng b6o ttA nghi b6 sung HS.

- Th6ng b6o tu chtii giii quyi5t HS.

0,5 ngdry

Burirc 6 Ph6t hinh Vin thu

- Vdn thu vdo s5, tt6ng d6u
ph6t hanh:

+ N€u HS d6ng f giii quy6t:
chuy6n Budc 7;
. -,t -, ^ , , . , r.+ Neu I nong bao tu chol glat
quy5t ho4c Th6ng b6o dA

ng$ b,5 sung h0 scr: chuy6n
Bubc 12.

- Td trinh UBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chtmg nhan thanh l6p chi
nhr{nh.

- Th6ng b6o dA nghi b6 sung HS.

- Th6ng b6o tu chiii gi6i quy5t HS.

0,25
ngay

UBND
tinh

r rep nnen
hd so

VIn thu,
BQ ph$n
ti6p nhin
vh tri k5t

Ti6p nhQn HS. Chuy6n bu6c
8.

Td trinh UBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chrmg nhan thanh l6p chi
nhenh.

0,25
ngiy

.i
,.:

1

I

Lflnh tl?o
phdng
chuy6n
m6n

Kf duy$t
Linh tl4o

SO

SO Vin
h6a vA

Th6 thao

Bufc 7



l0

qui cia
Vin phdng

UBI\D
tinh

UBND
tinh

Bu6c 8 ThAm tra
hd so

Phdng
chuyGn

m6n
1,5 ngdry

8.1

C6ng chric
dugc giao
xt lj

ThAm dinh, ki6m so6t HS:

- Trudng hqp dat y6u ciu: Rd
sotit vir hodn chinh DU th6o
Gi5y Chrmg nhan thdnh lap
chi nh6nh. Chuy6n bu6c 8.2

- Trucrng hqrp khdng d4t y6u
cAu: Dg th6o VEn bin tr6 ldi

t .^ ,1.v6 viQc giai quy€t HS.
Chuy6n buoc 8.2.

- Du th6o GiSy Chimg nhAn thenh
lfp chi nhanh.

- D1r th6o Vdn ban tri loi vA viQc
t. , ).gral quyet no so.

0l ngdy

8.2

- Niiu ddng j: Kf nh6y.
Chuyi5n Bu6c 9.

- Nriu kh6ng d6ng f: NCu 16

lj do, xri lf HS theo quy
dinh.

0,5 ngiy

T]BND
tinh

BuOc 9
Xem x6t

hd so

Linh tlgo
VIn phdng

t,BIID
tinh

0,5 ngiry

Lanh d?o
phdng
chuy€n
m6n

- Dg thAo Gi6y Chrmg nhan thanh
lflp chi nhrinh.

- Dg th6o Ven ban tr6 loi vA vi€c
t. , Lgral quyet no so.

- Ney d6ng y: Ki nh6y.
Chuy6n Bu6c 10.

- Niiu kh6ng <I6ng f: N6u rd
lj do, xri lj HS theo quy
dinh.

- Dg thio Gi6y Chung nhan thenh
lfp chi nhrffi.
- Dg thio Ven ban tri loi v6 vi6c

r., Iglal quyet no so.



UBND
tinh

Bufc
10

Kf duyQt
Linh djo

TJBNI)
tinh

- NEu d6ng j: Kf duyQt.
Chuy6nBuoc ll.
- Niiu kh6ng tt6ng f: N6u r5
lj do, xri lj HS theo quy
dlnh.

- ci6y Chtmg nh?n thinh l{p chi
nh6nh.

- Ven ban tri loi vi viQc giii quyr5t

hd so.

0,5 ngiy

T]BITD
tinh

Bufc
11

Chuy6n
k5t qui

li6n th6ng

Vin thu,
BQ ph$n
ti6p nhfn
vir tri k6t
quri YP
UBNI)
tinh

Vho s6, d6ng d6u. Chuy6n
bud'c 12.

- ci6y Chtmg nh6n thanh hp chi
nhAnh.

- Ven ban tri loi vd viQc gi6i quyi5t

no so..

0,25
ngiy

Trung
tAm Phgc
vg hinh

chinh
c6ng tinh

Buri,c
t2

r rep nntn
k6t qui

Trung tim
Phgc vg
Hirnh

chinh c6ng
tinh

T6ng hqrp v6n bin, k6t qu6 tu
cdc co quan, don vi; chuy6n
bu6c 13

- ciSy Chrmg nhfln thdnh lfp chi
nh6nh.

- Th6ng b6o tu chiii giAi quyi5t h6 so.

- Th0ng b6o tld ngh!b6 sung h6 so.

- Ven ban tri loi v€ viQc gi6i quyiit
h6 so.

0,25
ngay

Trung
tim Phgc
vg hinh

chinh
c6ng tinh

Brrfc
l3

Tri k6t
qua

- Vdo s6 theo d6i ti6p nhfn.

- Ki5t thric quy trinh.

- cidy Chrmg nhfn thdnh l$p chi
nh6nh.

- Th6ng brio tir ch6i giii quy6t hd so.

- Th6ng b6o ttA ngh!b6 sung h6 so.

- Ven ban tr6 loi vA viQc gi6i quyiSt

hd so.

HO so dugc luu trt tai Phdng Chuy6n m6n. Sau khi h,5t han, chuyiSn h6 so xuiing vdn phdng luu trft theo quy dinh hi€n hdnh.

,,1

1

l1

Trung t6m
Phgc vg

hirnh
chinh c6ng

tinh



t2

Thdnh p h so lrru:

1. Trudng hq,p ddng f c6p phdp:

- Phitlu ti6p nhfn hd so vd hgn tri krSt qui;
- H6 so t6 chric c6ng dAn;

- Hd so vdn ban li6n quan;

- Thdng brio bd sung hd so (ni5u c6);

- Hd so vin bin b6 sung (n6u c6);

- Gi6y Chtmg nhan thanh lfp chi nhrinh.

2. Trudng hgrp kh6ng tl6ng j c6p ph6p:

- PhiiSu titip nhfn hd so vd hgn tri kiit quA;

- Th6ng b6o b6 sung hd so (niiu c6);

- Th6ng brio tt ch5i giii quytit hd so;

- Hd so vdn ban b6 sung (n6u c6).
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03. Tht tgc gia h4n gi6y Chftng nh$n thirnh lflp vi ho4t tlQng cfra chi nh{nh co s& vin h6a nudc ngoii tli ViQt Nam
- Md s6 TTHC: 1.001091, c6 0l quy trinh.
- Thdi gian thUc hiQn quy trinh: 05 ngiy ldm viQc (Kh6ng tinh thoi gian giAi quy6t b6 sung h6 so).

Co quan,
tlon v!

Burilc
thgc
hiQn

TGn burlc
thr;c hiQn

Trich
nhiQm

thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc thgc
hiQn

Bi6u m6u/k5t qui Ghi
chri

Trung
tim Phgc
vg hinh

chinh
c6ng tinh

Bu6c I I rep nn?n
hd scr

Trung tim
Phgc vg

hinh
chinh c6ng

tinh

Tii5p nhfn H6 so (HS), ki6m
tra tinh tIAy dri, hqp lQ cta
HS:

- Trudng hqp HS chua tIAy

dri theo quy dinh:
+ Hu6ng a6n toan thiQn, b6

..,( ^ :
sung vd in phi6u y6u cdu b6
sung, hodn thiQn HS.

+ Kiit thric quy trinh.

- Trudng hqp HS kh6ng hqp
l€:

, t. ..t+ lu chol tlep nnan, glal
qry6t uS thi in phiiSu tri chtii
giii quyiSt HS.
+ K6t thfc quy trinh
- Trudng hqrp HS <liy <hi

theo quy <llnh:

+ Tii6p nhdn, cfp nhQt th6ng
tin vi in gi6y ti6p nhan HS

- Gi6y tii5p nhan HS vir hgn tr6 ki5t

qui (Miu s6 01 cria Phg lgc kdm
theo Th6ng tu s5 0I/2018/TI-VPCP
ngiry 23/lll2018 cta Vin phdng
Chinh pht v€ viQc Hu6ng dan thi
hinh mQt s6 quy dinh cria Nghi ilinh
sis otrzotgnro-cP ngdy 2314/2018
cta Chinh pht v6 thgc hiQn co ch5
m6t cta, m6t cira li6n th6ng trong
giAi quyi5t thri tgc hanh chinh).

- Phii5u huong d6n hoan thi€n HS
(MAu sii 02 cria Phr,r lUc kdm theo
Th6ng tu sii Otizotgrrr-vPcP)
.t
(neu coJ.

- Phii5u tu chi5i ti5p nhfln gi6i quyiit
HS (Miu s5 03 cta Phs lsc kdm
theo Th6ng tu sr5 Oll2OlS/T't-
VPCP) (ni5u c6).

O,25

ngery
l

Thli
gian

I
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vd hgn tri kiit qui.
+ Chuy6n bu6c 2.

SO Vin
h6a vir

Th6 thao

Bufc 2

Linh ilgo
phdng
chuy6n

m6n

PhAn c6ng c6ng chric thgc
hi€n

Chuy6n viQc tr6n phdn mAm mQt cria
hirnh chinh c6ng

0,25
ngiy

Budc 3
ThAm tlinh
nQi dung
hd so

ChuyGn
vlen

0l ngiy

3.1

Trudng hqp
hO so dgt

^lyeu cau

Chuy6n
vi€n

- HS tt4t y6u cAu: DU th6o Td
trinh UBND tinh vi Dg th6o
Gi6y Chrmg nhgn thanh lap
chi nhrffi.
- Chuy6n bu6c 4

- Dy th6o Td trinh UBND tinh
- Dg th6o Gi6y Chrmg nhan thanh
l{p chi nh6nh (theo m5u t4i Phrr lpc
III ban hanh kdm theo Nghi dinh s6

89/20234ID-CP ngiy 12 tharg 12

ndm2023 cria Chinh phri)

01 ngiy

3.2.
Trudng hqp
no so can
b6 sung

Chuy6n
vi6n

- Dq thiro Th6ng b6o tIA nghf
til chirc, c6 nhdn b6 sung HS
hufng dAn cho t6 chirc, c6
nhdn hoan chinh HS. (nhtmg
kh6ng tri HS mi thlrc hiQn
dimg tinh chd b6 sung HS).

- Chuyiin budc 4.

0l ngiy

J.J.
Trudng hqp
H0 so
kh6ng dat

- HS kh6ng dt tli€u kiQn gini
quytit, Dg thio Th6ng b6o tir
ctriSi giai quy5t, n6u 16 lj do.

Dq th6o Th6ng b6o tu ch5i gini
quylit HS.

0l ngiy

Phin c6ng
t-grar quyet

Dy thrio Th6ng b6o dd nghi b6 sung
HS.

Chuy6n
vi6n
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yeu cau. - Chuy€n budc 4.

Linh d?o
phdng
chuy6n
m6n

- Xem x6t, kj nh6y, chuyCn
bu6c 5.

- N6u kh6ng ddng j: N6u 16

lf do, xri lf h6 so theo quy
.tinh.

- Dg th6o Td trinh UBND tinh

- Dg th6o Gi6y Chimg nhan thenh
lfp chi nh6nh.

- Ds thdo Thdng b6o dA nehi b5 sung
HS.

- Dg thio Th6ng b6o tu chi5i giai
quytit HS.

0,25
ngiy

S& Vin
h6a vir

Th6 thao
Bulic 5 Kf duyQt

Ldnh tl4o
S&

- Xem xdt, ky duyQt, chuy6n
bu6c 6.

- Ni5u kh6ng tl6ng f: N6u 16

lf do, xri lj h6 so theo quy
dinh.

- Td trinh UBND tinh vd Dg th6o
Gi6y Chtmg nhfln thanh lfp chi
nh6nh.

- Th6ng b6o tl€ nehi b6 sung HS.

- Th6ng b6o tt chiSi gi6i quy6t HS.

0,25
ngiy

S& Vin
h6a vi

Th6 thao
Bur6,c 6 Ph6t hinh

- V[n ttru vio s6, d6ng dlu
phit hdnh:

+ Ni5u HS tl6ng j giii quyiSt:

chuy6n Bu6c7
+ N6u Th6ng b6o tri chiSi giii
quytit ho4c Th6ng b6o dA

nghi b0 sung hO so: chuy€n
BuOc 12.

- Td trinh UBND tinh vi Dg th6o
Gi6y Chung nhAn thanh l$p chi
nhdnh.

- Th6ng b6o dd nghi b6 sung HS.

- Thdng b6o tt ch5i gi6i quy6t HS.

0,25
ngiy

UBND
tinh Budc 7 lrep nn?n

hd so

Vin thu,
BQ ph$n
ti6p nh$n
vi tri k6t

Tilip nh{n HS. ChuyiSn bu6c
8.

Td trinh LIBND tinh vd Dy th6o
Gi6y Chrmg nhan thnnh lfp chi
nhenh.

0,25
ngiy

0.

Bufc 4
x6t duyQt
hd so

Vin thu
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qua cia
Vin phdng

t]BI\D
tinh

Thim tra
hd so

Phdng
chuy6n

mon
1,5 ngiy

8.1

C6ng chirc
dugc giao
xt lj

Thdm dinh, ki6m so6t HS:

- Trudng hqp d4t y6u cAu: Rh
so6t vd hoirn chinh Dg th6o
Gi6y Chung nhQn thdnh l{p
chi nh6nh. ChuyAn bu6c 8.2

- Truong hqp kh6ng tl4t y6u
ciu: Dg th6o VEn bin tri ldi

: ,^ !.v6 viQc gini quy6t HS.
Chuy€n budc 8.2.

- Dg thio Gi6y Chtmg nhQn thdnh
lfp chi nhrffi.
- Dg thio VIn ban tri ldi vA viQc

r_ , :.glal quyet no so.
0l ngdy

8.2

Lenh deo
phdng
chuy6n
m6n

- Niiu d6ng f: Kf nh6y.
Chuy6n Budc 9.

- Ni5u kh6ng <tdng f: NCu rd
lf do, xri lf HS theo quy
dinh.

- Dy th6o Gi6y Chung nhan thanh
lQp chi nh6nh.

- Dg th6o VEn ban tri ldi vO vigc
,(. . _:glal quyet no so.

0,5 ngdy

T]BND
tinh Bufc 9 Xem x6t

hd so

Lf,nh d4o
Viin phdng

T]BI\D
tinh

- N6u tl6ng 1f: Kj nh6y.
Chuyi5n Budc 10.

- Nliu kh6ng tl6ng f: NEu rd
lf do, xri lf HS theo quy
rlinh.

- Dg th6o Gi6y Chrmg nhan thanh
lfp chi nh6nh.

- Du th6o Vdn ban trn ldi vA vi0c
,(.).glal quyet no so.

0,25
ngiy

uBftD
tinh

Burfc 8



t7

UBI\D
tinh

Bufc
10

Kf duyQt
Linh dgo

T]BND
tinh

- NEu d6ng f: Kj duyQt.

Chuy6nBudc ll.
- N6u kh6ng <Iiing f: NOu 16

lj do, xri lf HS theo quy
dinh.

- Gi6y Chring nhan thanh lSp chi
nh6nh.

- Van ban trA loi vd viQc giai quyi5t

hd ss.

0,25
ngiy

UBND
tinh

Burltc
11

Chuy6n
k6t qui

Ii6n th6ng

Vio s6, tl6ng d6u. Chuy€n
budc 12.

- Gi6y Chung nhan thanh lQp chi
nh6nh.

- Vdn ban tri loi vA viQc giii quylit
hd so..

0,25
ngdy

\.

Trung
tAm Phgc
vg hirnh

chinh
c6ng tinh

Burfc
t2

^.tr rep nn?n
k6t qui

Trung tim
Phgc vg
IIirnh

chinh c6ng
tinh

T6ng ha,p vEn bin, k6t qu6 tir
c6c co quan, don v!; chuy6n
budc 13

- ci6y Chimg nhan thanh lfp chi
nh6nh.

- Th6ng b6o ttr ch6i gi6i quyi5t hd so.

- Th6ng b6o d€ nghi b6 sung hd so.

- Ven ban tri toi v6 viQc giii quyl5t
no so.

0.2s B

ngay i
.l\

'la'
,-\

q)

$

l;

Trung
tim Phgc
vg hhnh

chinh
c6ng tinh

Bur6.c

13
Tri k5t

qua

Trung tim
Phgc vg

hirnh
chinh c6ng

tinh

- Vdo s6 theo d6i ti6p nhfn.

- fi5t ttuic quy trinh.

- ci6y Chring nhAn thenh lfp chi
nh6nh.

. , ,4.
- Th6ng b6o tir ch6i giii quy6t h6 so.

- Th6ng b6o dA ngh! bd sung hd so.

- Ven ban tri loi v6 viQc gi6i quyi5t
.lno so.

Hd so dugc luu trir t4i Phdng Chuy6n m6n. Sau khi htit han, chuy6n h6 so xuting vin phdng luu trft theo quy dinh hi€n hdnh,

Vin thu,
BQ phfn
ti6p nhQn
vir tri k6t
qui VP
IJBND
tinh



18

Thenh so luu:

1. Trudng hqp d6ng j c6p ph6p:

- Phit5u tii5p nh{n h6 so vd hgn tri ki5t qu6;

- H6 so tO chric c6ng ddn;

- H6 so vin bin li6n quan;

- Th6ng b6o b6 sung h6 so (niiu c6);

- Hd so vin ban b6 sung (ni5u c6);

- Gi6y Chung nh4n thenh lfp chi nhrinh.

2. Trudng hqp kh6ng <t6ng j c6p ph6p:

- Phitiu tii5p nhfn hd so vir hen tr6 ktit qu6;

- Th6ng b6o b6 sung hd so (n6u c6);

- Th6ng b6o tir chiii giii quyilt h6 so;

- HO so vin bdn bO sung (niiu c6).
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